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lNFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Dlreccmn de Recursos Humanos
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'Nombre del Contratista:

Juan Carlos Garrido Gonzalez. CUI: | 1780 78638 0101

Servicios (Técnicos o Profesionales):

Servicios Técnicos

| Ntmero de Contrato:

029-61-2026-MCD - Plazo de Contrato: 02 de enero al 30 de junio del 2026

‘Acuerdo Ministerial: | 1-2026 Fecha del informe: 31/03/2026
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) Per’ibdo' del - L (En mimefos) : (En letras) (En ndmeros) S (En-ntimeros) | - -(En letras) (En niimeros)
SR Del: |—— e ———— Al: |/ — — . -
""f°.m.‘e- , R . -marzo 2026 31 _ marzo 2026
Objeto del Contrato

1 Contratista" se- compromete a prestar sus servicios técnicos para. la Direccién de Asuntos hmdwos del Despacho Mlmsterlal del
‘Ministerio de Cultura y Deportes, con-dedicacion, dlhgenma, con arreglo a los principios de la ética y probidad, en la prestacion de | -
Servicios y cumplimiento de las actwldades que se descnben a contmuaclon sin ser estas lmntanvas sino umcamente enunciativas (segiin
Clausula de contrato Tercera) S : i
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' \A"ctividad,es ,ejééutadas COnfofm]e al contrato y términos de referencia

Brmdar apoyo en los procedumentos para el correcto traslado de documentos al archlvo por parte de la Direccién de

- Asuntos Juridicos;

Apoyar en el registro estadistico dela docmnentaclon que obra la Dlrecmon de Asuntos Juridicos;

Apoyar en la correcta organizacion y manejo de los documentos que integre la Direccién de Asuntos Jundlcos asi como la
custodia de los mismos;

‘Brindar apoyo en la transferencia penodwa al archlvo de los documentos que ya no son de uso corrlente por parte la de
Direccion de Asuntos Juridicos; :

Apoyar en la clasificacion y. ordenamiento de la documentacmn de acuerdo a los principios de la a.rchwxstlca,

Apoyar en la elaboracién, organizacion y optimizacion de los registros archivisticos, con el propésito de garantizar un

“acceso 4gil y eficazala informacién a través de los distintos instrumentos de descripcion archivistica.

Apoyar en la reinstalacién de documentaclon de la Direccién de Asuntos Juridlcos dentro de las msta.lacwnes del Archivo
'Documental de la Direccién Superior del Mlmsteno de Cultura y Deportes.
Apoyar en resguardar documentacion en cartapacios (Resoluciones Ministeriales) con Ia ﬁnalldad de transfenr esta

* documentacién al Archivo Documental de la D1recc10n Supenor del Ministerio de Cultura y Deportes con un total

(mensual) de 13 cartapacios.
Apoyar en la dlgltahzacmn de los Acuerdos Mlmstenales que comprenden los afios 2010 a 2022

Apoyar en la revisién de documentacién que responde a Acuerdos Mmlstenales, de leGI‘SOS afios, que se encontraron en
expedlentes que responden a otros tramites. . :

Juan Carlos C.qrndo Gonquez ' Licehéiado Erick Orlando Scx’lazdr Coyoy

- Nombre de la Autoridad que Evalda los Serwcuos
(segun Clqusula de contrato Décima Prlmera)

Nombre Completo del Contratlsta )

Firr%c} deContratista

Oy, 4 & ﬁﬂ@&que Evalaa los Servncnos
N2, 0&@1\3@ 2 (segun éféﬁé’v‘.gﬁ!}dei BritratorDédima Prlmera)
e alazar Coyoy

- Director
B D1reccton de Asuntos Juridicos:
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